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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Diretoria do Sistema de Bibliotecas
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3C - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902

Telefone: (34) 3239-4270 - www.bibliotecas.ufu.br - dirbi@dirbi.ufu.br

EDITAL DIRBI N2 1/2024

03 de janeiro de 2024
Processo n2 23117.090055/2023-96

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO(A)
A DIRETORIA DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS da Universidade Federal de Uberlandia, amparada na Resolugdo N2 93/2023, do Conselho de

Graduacdo - Normas Gerais de Estagio de Graduagdo da UFU, publica Edital e abre inscri¢des para o Processo Seletivo para contratagdo de
estagiarios(as).

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. Este Edital regulamenta a realizagdo do Processo Seletivo para contratagdo de estagiario(a);
1.2. E de responsabilidade exclusiva do(a) candidato(a) a observancia dos procedimentos e prazos estabelecidos nas normas que

regulamentam o referido Processo Seletivo, bem como a verificagdo dos documentos exigidos para a contratagdo, e acompanhar eventuais
alteragBes referentes a esse processo;

1.3. Todos os horarios citados neste Edital obedecerdo ao horario oficial de Brasilia-DF;
1.4. O edital sera divulgado pelo prazo minimo de 15 dias nos locais afins;

2. DA(S) VAGA(S)

2.1. Descrigdo das vagas:

Estudantes do(s) curso(s)

Ne Local -
de graduacdo em de vagas ocal do estagio

Setor de Restauracdo/Divisdo de Aquisi¢do e
Artes Visuais, Ciéncias Sociais, Geografia e Histéria 1 vaga + cadastro de reserva Processamento Técnico - Biblioteca Setorial Umuarama -
Bloco 4G - Campus Umuarama

3. DA DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

3.1. Auxiliar na higienizagdo mecanica da Colegao Especial Jacy de Assis, Warwick Estevam Kerr e Hélio Benicio;

3.2. Registrar no Sistema de Gerenciamento de Aquisicdo de Material - SIGAMI:

3.2.1. livros, periddicos e documentos da Colegdo Especial Hélio Benicio;

3.2.2. livros, periddicos e documentos da Colegdo Especial Warwick Estevam Kerr.

3.3. Outras atividades relacionadas ao Setor de Restauracdo - SERER e a Divisdo de Aquisigdo e Processamento Técnico - DIAPT
do Sistema de Bibliotecas — DIRBI;

3.4, Se necessario, o(a) estagiario(a) sera requisitado(a) para atuar em outras unidades informacionais do DIRBI.

4. DO PERFIL DO(A) CANDIDATO(A):

4.1. Estudantes da Universidade Federal de Uberlandia que estejam matriculados em curso de graduagdo (conforme descrito no
item 2 desse edital) e que ja tenham cursado o 12 periodo e o 22 periodo ou 0 12 ano do curso;

4.2. Disponibilidade de 20 horas semanais, em turno de 4 horas corridas no periodo da manha ou da tarde, para trabalho
presencial;

4.2.1. E imprescindivel o cumprimento da carga horéria de trabalho de 20 horas semanais, divididas em no minimo 4 horas e no
maximo 5 horas diarias;

4.2.2. O hordrio de funcionamento do setor é das 7h30 as 16h30, devendo a jornada de trabalho dos estagiadrios obedecer a este
horario.

5. DAS INSCRIGOES:

5.1. Somente sera aceita a inscri¢do de estudantes oriundos da Instituigdo de Ensino Superior denominada Universidade Federal
de Uberlandia;

5.2. As inscri¢des serdo realizadas no periodo das 8h do dia 09/01/2024 as 17h do dia 23/01/2024;
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5.3. O periodo de inscrigdo sera de 15 (quinze) dias entre a abertura e o encerramento, e ndo coincidente com o periodo de
férias académicas;

5.4. O prazo para as inscrigées podera ser prorrogado a critério da Diretoria do Sistema de Bibliotecas;

5.5. Sera admitida a inscri¢do por terceiros, mediante procuragdo, sem necessidade de reconhecimento de firma em cartério,

assumindo o(a) candidato(a) total responsabilidade pelas informagdes prestadas por seu(sua) procurador(a).

6. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

6.1. Para realizar a inscri¢do, o(a) estudante candidato(a) devera entregar copias dos seguintes documentos:

6.1.1. Formulario de inscricdo devidamente preenchido, disponivel para download no link
http://www.prograd.ufu.br/estagio/internonaoobrigatorio, em Documentos: Formuldrio de Inscrigdo em Processo Seletivo (modelo);

6.1.2. Documento de Identidade ou Carteira de Estudante da UFU;

6.1.3. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

6.1.4. Declaragdo expedida pela Coordenagdo de Estagio do Curso ou, na auséncia, pela Coordenagdo do Curso, informando que
o(a) estudante esta, regularmente, matriculado e frequente no curso, indicando o ano ou semestre que esta cursando;

6.1.5. Historico escolar atualizado com Coeficiente de Rendimento Académico (CRA);

6.2. A inscrigdo somente sera efetivada mediante apresentagdo de toda a documentagdo exigida nos itens anteriores.

6.3. A documentagdo necessaria deverd ser enviada para o e-mail secretaria@dirbi.ufu.br ou ser entregue na recep¢do da

Biblioteca Central Santa Médnica - Bloco 3C - Campus Santa Monica, aos cuidados de Mateus (Secretaria), das 8h as 17h, telefone para
contato: 3239-4270;

6.4. O(a) estudante deverad verificar no e-mail informado, o recebimento da confirmagdo da inscri¢do;

7. DA SELECAO

7.1. Serdo selecionados os(as) candidatos(as) com maior Coeficiente de Rendimento Académico (CRA);

7.2. Em caso de empate, a ordem de classificagdo sera estabelecida atentando-se para os seguintes critérios, em ordem:

7.2.1. O(a) candidato(a) que estiver cursando o periodo menos avangado;

7.2.2. O(a) candidato(a) de maior idade, considerando-se a data de nascimento.

7.3. Serdo desclassificados os(as) candidatos(as) que ndo atenderem aos requisitos exigidos neste edital.

8. CADASTRO DE RESERVA

8.1. O cadastro de reserva funciona como uma lista de espera para provimento futuro de vagas de estagio que, porventura,
surgirem;

8.2. Os candidatos serdo chamados conforme os critérios dispostos no item 7 deste edital.

9. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO

9.1. O resultado do processo seletivo com a classificagdo dos candidatos aprovados serd divulgado no dia 24/01/2024, na pégina

das Bibliotecas UFU e no Portal de Editais e Concursos.

10. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A CONTRATACAO

10.1. O(A) estudante aprovado(a) no processo seletivo sera contatado(a) pela unidade contratante para a entrega da
documentagdo, conforme orientagdes disponiveis em http://www.prograd.ufu.br/estagio/internonaoobrigatorio;

10.2. No ato da contratagdo, o(a) candidato(a) aprovado(a) devera ter cursado o 12 e 22 periodos ou o 12 ano do curso, além de
cumprir os requisitos das Normas Complementares de Estagio do curso;

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A contratagdo se dara sem vinculo empregaticio, mediante assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre a
Universidade Federal de Uberlandia (por meio do Setor de Estagio) e o(a) estudante, munido(a) dos demais documentos exigidos no item
10 deste edital;

11.2. O periodo inicial do contrato de estdgio serd de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo, ndo
ultrapassando 02 (dois) anos na Universidade Federal de Uberlandia, exceto quando tratar-se de estagiario com deficiéncia, e observando-
se a data de colagdo de grau;

11.3. Candidatos(as) em cadastro de reserva poderdo ser chamados(as) a medida em que forem surgindo vagas no(a) local do
estagio (item 2.1 deste edital), respeitada a ordem de classificagdo do Processo Seletivo;

11.4. O estagio tera inicio a partir do 12 dia util do més subsequente a entrega da documentag¢do constante no item 10 deste
edital;
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11.5. Para a contratagdo, o(a) estudante deverd possuir conta saldrio (conforme Resolugdo 3.402/2016 do Banco Central), em sua
titularidade, em uma das seguintes agéncias bancarias: Banco do Brasil, Santander, Banrisul, Caixa Econ6mica Federal, Bradesco, Itau,
Bansicred, CRED UFU;

11.6. O estagio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso de Estagio:

11.6.1. Automaticamente, ao término do estégio;

11.6.2. A pedido;

11.6.3. Decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estdgio, se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de

desempenho no 6rgdo ou entidade ou na instituicdo de ensino;

11.6.4. A qualquer tempo, no interesse da Administracdo, inclusive por contingenciamento orgamentdrio;

11.6.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigagdo assumida no Termo de Compromisso de Estagio;

11.6.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou
15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

11.6.7. Pela interrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagidrio;

11.6.8. Por conduta incompativel com a exigida pela Administragdo;

11.7. Ao final do estagio, apds formalizagdo da rescisdo, o(a) estudante receberd um certificado emitido pelo Setor de Estagio,

solicitado pelo(a) Supervisor(a) de Estagio, exceto na hipdtese em que o(a) estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatério no estagio
ou no caso de desligamento anterior a 06 (seis) meses do contrato de estagio, em que o(a) estudante tera direito somente a uma
declaragdo de realizacdo de estagio;

11.8. A remuneracdo mensal da bolsa de complementacdo educacional do estdgio ndo obrigatério é no valor de RS 787,98
(setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos). Sera considerada, para efeito de célculo do pagamento da bolsa, a frequéncia
mensal do(a) estagiario(a);

11.9. O(A) estudante em estagio ndo obrigatdrio recebera auxilio-transporte no valor de RS 10,00 (dez reais) por dia de estagio;

11.10. O(A) estagiario que receber, indevidamente, qualquer valor referente a bolsa ou auxilio-transporte, devera comunicar
imediatamente a Divisdo de Folha de Pagamento (DIFOP), para orientagdo quanto a restituicdo do valor ao erario publico;

11.11. A jornada de atividades de estagio sera de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas didrias, no horario de expediente
no(a) local do estégio (item 2.1 deste edital), sem prejuizo das atividades académicas;

11.12. E assegurado ao(a) estagiario(a), sempre que o estagio completar 6 (seis) meses de durag3o, o periodo de recesso de 15
(quinze) dias ininterruptos, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares;

11.13. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, no caso de o estdagio ter duragao inferior a 6 (seis) meses;
11.14. Ndo é permitido ao estagiario realizar estagio remunerado e receber bolsas de outros programas ou projetos internos a

Universidade Federal de Uberldandia, excetuadas as bolsas de assisténcia estudantil (alimenta¢do, moradia, transporte etc.);

11.15. O processo seletivo tera validade de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo uma Unica vez.

Uberlandia, 4 de janeiro de 2024.

TIAGO LEITE PINTO
Diretor Substituto do Sistema de Bibliotecas
Portaria de Pessoal UFU n2 4269, de 31 de julho de 2023

Documento assinado eletronicamente por Tiago Leite Pinto, Diretor(a) substituto(a), em 05/01/2024, as 10:10, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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£ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 5076726 e o cédigo CRC 8F7253F5.

Referéncia: Processo n2 23117.090055/2023-96 SEl n2 5076726
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